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1 - Introducao

Neste manual, sera apresentada as funcionalidades para Prestagcdo de Contas do

Convenente.

O registro da Prestagao de Contas devera ser feito no sistema SICONV pelo usuario
que tem o perfil de Cadastrador de Prestagcao de Contas e enviada para analise pelo
usuario do Convenente com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente ou Gestor

Financeiro do Convenente.

Os Convenentes (Estados, Municipios e Entidades Privadas sem fins Lucrativos
deverao registrar obrigatoriamente todos os procedimentos de execugao realizados, quais
sejam: licitagdes, contratos, documentos liquidados, pagamentos e ingressos de recursos,
bem como a geracao de todos os relatérios de execugdo. Sem estes registros nao sera

possivel elaborar e enviar para analise a prestagao de contas.

Apds o registro de todos os procedimentos, o Convenente devera elaborar a prestagao

de contas e enviar para analise do Concedente.

O Concedente, apds o recebimento da prestacido de contas, inicia os procedimentos de

analise.
O prazo para Prestagcao de Contas sera contato a partir do término da vigéncia do

Convénio. Sempre a ultima vigéncia (Portaria n® 127/2008. Art. 56). O sistema sinalizara se a

Prestacado de Contas foi apresentada dentro ou fora do prazo estabelecido pelo Concedente.
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2 - Fluxo Operacional — Prestagao de Contas

O Fluxograma, figura 1 e o fluxo, figura 1a apresentam visdes gerais de todas as
etapas da Prestacdo de Contas do Convenente e do Concedente, e tem como objetivo
orientar os usuarios a realizarem a Prestacdo de Contas de Transferéncias Voluntarias bem

como as respectivas analises.

EXECUCAO — PRESTACAO DE CONTAS
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Figura 1
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Fluxe da Prestagio de Contas

Cadastrador Gestor Financeiro ou Financeiro ou Técnica Gestar do
de Prestagao Gestar do Convénio da do Concedente Convénio
de Contas Convenente (Prestagao de Contas) da Concedente

Edita : Apravar
Prestacio M= = = = = = Emite Parecer* = » |
de Contas * :
1
Envia Prestacao 1
: - aonn;ﬁ:epara : Aprovada com
" g Ressalvas
1 I M Analisa a
Complementa Enviar p/ Analise = 4| Prestacdo -
(Edita) a de Contas | Rejetar
Prestacdo
de Contas Prestagdo
de Contas

b

Rejeitada
Solicitar
Complementagao

Enviar p/
Complementagao Salicita

Complementagao

* Prestagdes de Contas podem ser analisadas mesmo sem a emissao de pareceres.

Figura 1a
3 - Execugao - Prestacao de Contas

Antes de iniciar o procedimento de Prestagdo de Contas de um convénio, o usuario
Convenente devera ter utilizado o médulo Execucgao, registrando todo os processos:
- Compras;
. Contratos;
- Documentos de Liquidagoes;
- Pagamentos;
- Ingressos de Recursos e

- Geragao dos Relatérios de Execugao Fisico-Financeira

Apds o registro da execugdo (Processo de compras, contratos, documentos de
liquidagoes, pagamentos e ingressos de recursos) do convénio no SICONV, o usuario
devera gerar os relatérios de execucgao fisico-financeira de acordo com cada convénio,
conforme figura 2.
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REGISTROS —— GERA —— RELATORIOS

ROCESSO DE s BENEFICIARIOS
COMPRAS N RECEITA/DESPESA DO PT
TREINADOS OU CAPACITADOS
CONTRATOS BENS PRODUZIDOS/CONSTRUIDOS
BENS ADQUIRIDOS
mguh;ig}%s R:;égt?&%s BENS E SERVICOS DE OBRAS
G NG ET DESPESAS ADMINISTRATIVAS
PAGAMENTOS FiSICO DO PLANO TRABALHO
e FINANCEIRODO PLANO TRABALHO
NGRESSOS W, PAGAMENTOS EFETUADOS
RECURSOS BENS-SERVICOS CONTRA PARTIDA
\ SERVICOS CONTRATADOS
Figura 2

4 - Prestacao de Contas

O registro da Prestagdao de Contas devera ser feito no sistema SICONV pelo usuario
que tem o perfil de Cadastrador de Prestagao de Contas, e enviar para analise pelo usuario

do Convenente com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente ou Gestor Financeiro

do Convenente.

Para registrar a Prestacdo de Contas, o Convenente devera acessar o Portal de

Convénios e clicar no banner “Acessar o SICONV”, conforme figura 3.

6/28




FPlanejamento,

Grcameiito Portal dos Convénios - SICONV E
Goestao SEHFHG

ﬁ Ministéric do Plangjamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo e

%

Portal dos Convénios
‘0 Portal dos Convénios do Governo Federal

Acesso Livre | Capacitacdo | Legislacdo | Publicacées | Manuais do Sistema | Perguntas Frequentes | Ajuda

INFORMAGCOES URGEWNTES

Acessar o

tal por

da acU

Ultimas noticias

09/04/2010
Mova versdo e novas )
* Unidade Cadastradora funcionalidades do Portal dos Central de atendimento
Convénios e sisterma SICOMNY 0B00 978 2340
= Concedente O Ministério do Planejarmento, Orgamento e Clique aqui para abrir

Gestio disponibilizou,no dia 0% de abril, uma - N
nowa versdo do Portal dos Convénios e do acionamento na €33 via
Sisterna SICONY, Foi concebide um nova WEB.

= Convenente/Proponente layout, mais funcional, e o conteddo foi

reorganizado de modo a facilitar a navegacio =
% Entidade sem fins lucrativos do usudrio no Portal &2 no sisterna.,., CAPACITA CAO
[leia mais] TREINAMENTO

Para proponentes,
concedentes e
unidades cadastradoras

Conhecga as novidades!

Figura 3

Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de

acesso. Clique no botao “OK”. Conforme figura 4.
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E Ministéric do Plangjamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Governo v

Portal dos Convénios

SICONV

Consultar Programas | Incluir Proponente | Manuais do Sisterna | Publicacfies | Legislagdo | Acesso Livre | &juda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

CPF:

Limpar
e julho de
senha?

List d di ivei T s
istagem de programas disponiveis ltimas noticias

o09/04/2010
Mova versdo e novas funcionalidades do

Portal dos Convénios e sistema SICONY
<O Ministéric do Planejamento, Crgarments e
Gestio disponibilizou.no dia 09 de abril, uma
PRESIDEMCIA DA REPUBLICA nowa wersfo do Portal dos Convénios e dao
Sisterna SICONY, Faoi concebide urm nova layout,
rmaiz funcional, & oconteddo foi rearganizado de
modo a faclitar a2 navegaclo do uszudrio no
Partal & no sisterna,.,

>

CAMARA DOS DEPUTADOS

(I

TRIBUMAL DE COMNTAS DA LIMIAD

PRESIDEMCIA DA REPUBLICA

MINISTERIC 0O PLAMEJAMENTOC, QR CAMENTD E GESTAD . .
[leia mais]

CONTROLADORIA-GERAL DA LINLAD

Secretaria Ezpecial de paolitica de Promogio da Ig

3l 1l | ¥

[Todos os programas]

copyright -

Figura 4

Apds acessar o sistema o mesmo disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario.

O usuario devera clicar no menu “Prestagdao de Contas”, e depois devera clicar na

opgéao “Selecionar Convénio”, conforme figura 5.
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) Cadastramento I3 Cadastros sPrestacido de Contas
I3 Programas I3 Acompanhamerto | » Selecionar Convénio |
I Propostas | I3 Prestagdo de Cortas |

I3 Execugdo [ Banco cle Projetos

2 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

Figura 5

Ap6s clicar na opgao “ Selecionar Convénio”, o sistema exibira uma tela com campos

a serem preenchidos para consulta.
Para realizar a consulta, o usuario devera preencher os campos.
A sequir, as orientagdes sobre cada campo:

- Niumero Convénio: Podera ser informado o niumero do convénio.
. Orgao: Podera ser informado o 6rgéo correspondente ao convénio.

- Modalidade: Podera ser selecionada a modalidade do instrumento, conforme
figura 5:

Contrato de Repasse
Convénio )
Termo de Parceria

Figura 5
. Situagao: A situacido do convénio apresenta o status de “Encerrado”.

Podem ser utilizados um ou mais campos a serem exibidos no resultado da consulta,

conforme figura 6.
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Campos a Exibir

[INome do Convenente

[JUF do Convenente

[l Identifica¢ao do Convente (CNPJ)
[INatureza Juridica

[IModalidade

Figura 6

Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatorio, podendo o usuario optar por nao
informar nenhum deles.

Apds o preenchimento ou ndo dos campos, o usuario devera clicar no botao
“Consultar”, conforme figura 7.

Consulta de Convénios

Mamero Convénio | |

Orgdo | |

Modalidade [

a4k

Situagdo Encerrado

Campos a Exibir [CINome do Convenente

CJUF do Convenente

& Identificacdo do Convente (CNPJ)
[ Natureza Juridica

[IModalidade

Figura 7
O sistema exibira tela com o resultado da consulta.
No exemplo, sera utilizado o convénio 700176/2010 como filtro de pesquisa.
Observe que ¢é exibido o resultado da consulta com as seguintes informagdes:
- Numero: Coluna onde sao exibidos os numeros dos Convénios
. Situagao: Coluna onde ¢é exibido a situagao atual de cada convénio, podendo ser:
> Aguardando Prestagao de Contas

> Aprovada

2 Atrasada — Aguardando Prestagcao de Contas
> Enviada para Analise

- Convénio Inadimplente: Coluna onde é exibido se o convénio esta inadimplente
ou adimplente:
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2 Se “Nao’, significa que o convénio esta Adimplente: Aquele que
cumpre, em tempo habil, as obrigacées do Convénio;

2> Se “Sim”, significa que o convénio esta Inadimplente: Aquele que
falta ao cumprimento de suas obrigagdes juridicas no prazo estipulado.

. Orgao: Coluna onde é exibido o nome do 6rgdo da consulta

- Dias Restantes: Coluna que exibe as situacdes abaixo:

2> Mao Vermelha: ﬁ

Representa que a Prestacdo de Contas do Convénio esta atrasada e
mostra a quantidade de dias em atraso.

2> Mao Amarela:

Representa que faltam 15 (quinze) dias para o fim do prazo
estabelecido para a Prestacdo de Contas do Convénio.

> Mao Verde:

¢

Representa que faltam mais de 15 (quinze) dias para o final do prazo
para a Prestacido de Contas.

Data limite nao
> Data Nao Definida: clefinida

Representa que a data para a Prestagao de Contas do Convénio néo
foi registrada no SICONV.

Com a implantagdo do modulo Prestagdo de Contas, os usuarios dos
orgao Concedentes deverao registrar o prazo para apresentagao da
prestacado de contas de todos os convénios e contratos de repasses
celebrados anteriormente a implantagdo do modulo de prestagao de
contas.
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A partir da informagao, o sistema fara a monitoragao, indicando com as
“‘maozinhas” de cores diferentes, dias restantes e enviando mensagens
de alerta via e-mail ao Convenente e ao Concedente.

Observe que o convénio de numero 700176/2010 esta na situagédo de “Aguardando
Prestacao de Contas” e ainda faltam 5 dias para o final do prazo para a Prestacao de
Contas, conforme figura 8.

Consulta de Convénios

Nimero Situacao omenio Orga Lies
L2 Inadimplente Restantes
[P—— Aguardando Prestagio = MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO e
70017612010 ) 45 Contas (g E GESTAO
Paginat de1 (1itens.)
Primeira Ultima

Figura 8

Apds clicar no numero do convénio 700176/2010, o sistema exibira as seguintes abas:

- Dados;

« Cumprimento do Objeto;

- Realizagao dos Objetivos;
. Relatérios;

- Saldo Remanescentes e

« Termo Compromisso

Conforme figura 9.
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Prestacéo de Contas 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
v Convénio TO017E/2010
Dacdos Cumprimento do Objeta Realizagdo dos Objetivos Relatérios Saldo Remanescente Terma Compromisso
Orgdo Concedents 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Convenente/Contratado PREFEITURA MUNICIPAL
CHPJ 00000000000003
UF =]
Modalidade Convénio
Mimerao 700176/2010
Vigéncia 06/07/2010 a 07/07/2010
Valor Total do Convénio/Contrato R% 320.000,00
Walor do Repasse R$ 288.000,00
Yalor de Contrapartida R% 32.000,00
Dhjeto do Convénio/Contrato de Construcao de 1 (um) telecentro.
Repasse
| | | | | |
Figura 9

Na aba “Dados” sera exibido os dados do Concedente, Convenente e informagdes do
convénio e no rodapé da tela os botdes:

- Enviar para analise: Devera ser utilizado apos o registro de todas as abas
informadas anteriormente.

- Gerar Relatério de Prestagao de Contas: Sera exibido o extrato da prestacao de
contas.

- Voltar: Retorna para a tela de consulta.
Na aba “Cumprimento de objeto”, sera exibido as Metas e Etapas cumpridas e
Metas e Etapas nao cumpridas. O usuario podera também incluir no campo especifico as

justificativas referentes ao atraso e/ou metas nédo cumpridas.

Para incluir a justificativa de atraso e/ou metas nao cumpridas, o usuario devera clicar
no botao “Editar”, conforme figura 10.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Prestacéo de Contas
+ Conveénio 700176/2010

Dados Cumprimento do Objeto Realizagio dos Ohjetivos Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Ohjeto do Convénio/Contrato de Construcgdo de 1 (um) telecentro.
Repasse:

Relatorio Consubstanciado

Metas e Etapas cumpridas B-CIMetas e Etapas cumpridas
Ié_|--|_"|l-a1eta 1- Construgdo de 1 (um) telecentro

----- Etapa 1 - Meta 1 - Contratagdo de empresa especializada em construgdo de telecentro

----- Etapa 2 - Meta 1 —Aquisigdo de computadores e mohiliarios

Metas e Etapas ndo cumpridas E-Metas e Etapas ndo cumpridas

Justificativa de atrasos e/lou metas
nao cumpridas

MNenhum anexo para Cumprimerto de Objeto.

[ e[| vour

Figura 10

Apds o usuario clicar no botdo “Editar”, o sistema ira disponibilizar a tela para a
insercao do texto da justificativa e inclusdo de anexos, se houver.

O sistema exibe também o campo “Arquivo” para a inclusdao de documentos
digitalizados para comprovar atrasos e/ou metas/etapas nao cumpridas e outros documentos
necessarios a comprovagao que nao estejam previstos na Portaria Interministerial n® 127, de
29 de maio de 2008. Para isto, incluir o arquivo e clicar no botdo “Enviar”.

ApOs incluir a justificativa e o arquivo, se houver, clicar no bot&do “Salvar”, conforme
figura 11.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAOD

Prestagéo de Contas

v Convénio 70017E6/2010

Dacos Cumprimento do Chijeto Realizagdo dos Objetivos Relatérios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Chjeto do Convénio/Contrato de Construgao de 1 {um) telecentro.
Repasse:

Relatério Consubstanciado

Metas e Etapas cumpridas B-cIMetas & Etapas cumpridas
é--ﬂMeta 1- Construgdo de 1 (um) telecentro
E----E’[:sxpa 1- Meta 1 - Contratagdo de empresa especializada em construgdo de telecentro

----- Etapa 2 - Meta 1 — Aquisicdo de computadores e mobilidrios

letas e Etapas ndo cumpridas E-Metas e Etapas ndo cumpridas

Justificativa de atrasos efou metas
nao cumpridas

Caracteres restantes: 5000

| Carquive... |

Menhum anexo para Cumprimento de Ohjeto.

|

Figura 11

No exemplo, foi incluido uma justificativa de atraso na Etapa 1 e o arquivo da
justificativa. Apdés clicar no botao “Salvar”, o sistema exibe a mensagem: “Prestagao de
Contas salva com sucesso.”, conforme figura 12.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

Prestagcéo de Contas

+ Convénio 700176/2010

Dados Cumprimento do Chjeto Realizagdo dos Chjetivos Relatorios Saldo Remanescente Termo Compromisso
e T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T 'l
| ...
1 Prestagéo de Contas salva com sucesso. 1
L Ny Sy Sy SRR -
Ohjeto do Convénio/Contrato de Construcao de 1 (um) telecentro.
Repasse:
Metas e Etapas cumpridas B-CIMetas & Etapas cumpridas

|5_|--|_]l-.-1et3 1 - Construgdo de 1 (um) telecentro
é----Etapa 1- Meta 1 - Contratagdo de empresa especializada em construgdo de telecentro
E----Etar:a 2- Meta 1 — Aguisicdo de computadaores e mohiliarios

Metas e Etapas ndo cumpridas E-Metas e Etapas ndo cumpridas

Justificativa de atrasos efou metas Justificativa de Atraso na Etapa 1
nao cumpridas

Nome do arquivo

Justificativa de Atraso da Etapa 1.pdf

Figura 12

Na aba “Realizagao dos Objetivos”, serdo exibidos os campos;

- Objeto do convénio/Contrato de Repasse: Preenchido automaticamente pelo
sistema conforme informacdes incluidas no momento do cadastro da proposta

- Justificativa (Objetivo): Preenchido automaticamente pelo sistema conforme
informacdes incluidas no momento do cadastro da proposta

Para registrar as informacgdes solicitadas nos campos “Os objetivos propostos foram

alcangcados?”, “Beneficios alcan¢ados”, “Dificuldades encontradas” e “Justificativa”,
o Convenente devera clicar no botao “Editar”, conforme figura 13.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAOD

Prestacéo de Contas
» Convénio 700176/2010

Dados Cumprimento do Objeta Reslizagdo dos Objetivos Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso
Ohjeto do Convénio/Contrato de | Construgao de 1 (um) telecentro.
Fepasse
Justificativa (Objetiva) | Facilitar o acesso da populagdo ao universo digital.
0= ohjetivos propostos foram nao

alcangados?
Beneficios alcangados +
Dificuldades encontradas

Justificativa

Figura 13

Apods clicar no botdo “Editar’, o sistema disponibilizara a tela para a inser¢ao dos
dados, conforme figura 14.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

Prestacdo de Contas

» Convénio 9001 76/2010

Dados Cumprimento do Objeto Realizagio dos Objetivos Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso

Ohjeto do Convénio/Contrato de Construgao de 1 (um) telecentro.
Fepasse
Justificativa (Objetiva) Facilitar o acesso da populacao ao universo digital.

0s objetivos propostos foram

| s O Integralmenta O Parcialmeants ® Nio
alcangados?

Beneficios alcangados »

Caracteres restantes: 5000

Dificuldades encontradas

Caracteres restantes: 5000

Justificativa

Caracteres restantes: 5000

Figura 14

No campo “Os objetivos propostos foram alcangados?” selecionar uma das opgoes,

no campo “Beneficios alcangados” registrar quais os beneficios alcangados na execugao do
objeto, sendo este campo obrigatorio.

Os campos “Dificuldades encontradas” e “Justificativa” deverao ser preenchidos, se
houver.

Apbés o preenchimento dos dados clicar no botdo “Salvar’,o sistema exibira a
mensagem: “Prestagao de Contas salva com sucesso.”

No exemplo, sera registrado que o0s objetivos propostos foram alcangados
integralmente e que os dados dos beneficios foram alcangados, conforme figura 15.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Prestagao de Contas

» Convénio 700176/2010

Dados Cumprimento do Objeto Realizagdo dos Objetivos Relatorios Saldo Remanescente Termo Compromisso

R R R R R R R R R R R ..,y =
Ohjeto do Convénio/Contrato de Construgéo de 1 (um) telecentro.

Repasse

Justificativa (Ohjetiva) Facilitar o acesso da populagao ao universo digital.

Os objetivos propostos foram integralmente

alcangados?

Beneficios alcangados «

0 acesso ao universo digital foi alcangado atingindo grande parte da populagao que necessita de conhecimentos em informatica e
telecomunicacao.

Dificuldades encontradas

Justificativa

Figura 15

Na aba “Relatérios”, sera exibido os relatérios que foram gerados no moddulo
Execugao na aba “Relatérios de Execucao”.

O Convenente devera filtrar os relatérios de acordo com as opgdes de filtro: “Bens
Adquiridos , Produzidos e/ou Construidos”, “Servigos Contratados”, “Beneficiarios” e
“Outros Relatérios”. Conforme figura 16.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT0,0RCAMENTO E GESTAO

Prestacao de Contas
» Convénio 7001 76/2010

Dacdos Cumprimente do Objeto Realizagdo dos Objetivos Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso

Filtrar: [

Bens Adquiridos, Produzidos e/ou Construidos
Semvigcos Contratados

Beneficiarios
Cutros Relatdrios

Figura 16
Ao selecionar uma das opcgoes:

+  “Bens Adquiridos , Produzidos e/ou Construidos”, o sistema exibira o
relatério informando os dados de cada item: Tipo, Numero de Serie, Data,
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Favorecido, Especificagdo do Bem, Quantidade Prevista, Quantidade Realizada,
Valor Unitario Previsto, Valor Unitario Realizado e Valor Total Realizado.

« “Servigos Contratados”, o sistema exibira o Relatdrio de Servigos Contratados,
informando: Tipo, Numero de Serie, Data, Favorecido, Especificacao do Bem,
Quantidade Prevista, Quantidade Realizada, Valor Unitario Previsto, Valor
Unitario Realizado e Valor Total Realizado.

- “Beneficiarios”, o sistema exibira o Relatério de Beneficiarios, gerado na
execucgao, onde constarao todas as pessoas que receberam diretamente o
beneficio do Convénio, com as informacdes: Nome, CPF e Endereco.

+  “Outros Relatoérios”, o sistema apresentara os outros relatérios gerados
automaticamente pelo sistema de acordo com a execugao do Convénio/Contrato
de Repasse, comparativamente ao Plano de Trabalho.

Estes relatorios poderao ser consultados tanto pelo Convenente quanto pelo
Concedente a qualquer tempo.

Na aba “Saldo Remanescente”, serdo exibidos os campos, “Existe saldos
remanescentes a serem devolvidos?”, “Saldo Remanescente (R$)”, “Guia de
Recolhimento para o Concedente (GRU)” e “Devolugao para o Convenente”.

Para informar se existe saldos remanescentes a serem devolvidos, clicar no botao
“Editar”, conforme figura 17.

= 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD
Prestagdo de Contas

v Convénio 700176/2010

Dados Curmnprimento do Ohjeto Realizagdo dos Ohjetivos Relatorios Saldo Remanescente Termo Compromissa

Existern saldos remanescentes a sim
serem devolvidos?

Saldo Remanescente (R§) 0,00

Ineluir GRU

Menhum documenta de devolugdo do concedente (GRLU).

Incluir Dosumenta

Menhum documenta de devolugdo do convenente.

Figura 17
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Apos clicar no botdo “Editar”, o sistema exibira novamente a tela com os campos:
“Existe saldos remanescentes a serem devolvidos?”, “Saldo Remanescente (R$)”,
“Guia de Recolhimento para o Concedente (GRU)” e “Devolugao para o Convenente”.

No campo Existe saldos remanescentes a serem devolvidos?, selecionar "Sim" ou
"Nao". Se houve saldo remanescente, o Convenente devera emitir, fora do SICONV,a GRU e
posteriormente clicar o botao "Incluir Documento" para registrar a devolugdo no SICONV.

Segue abaixo o detalhamento dos campos obrigatorios para a insergdo dos dados da
GRU:

+ “Cddigo Recolhimento”: Devera ser informado os cdodigos de recolhimento.
Para o recolhimento de saldos de recursos de convénios celebrados no mesmo
exercicio da devolugdo, o codigo € 98822-7 e para devolugdo de saldo de
recursos de convénios celebrados em exercicios anteriores ao exercicio da
devolugao, o cédigo € 18836-0

+  “Numero de Referéncia”: Devera ser informado o nimero do convénio.

+ “Competéncia”. Devera ser informado o més e ano, conforme formato
(mm/aaaa).

+ “UG/Gestao”: Devera ser informado a UG/Gestao, conforme foi realizado no
empenho.

« “Valor do Principal”: Devera ser informado o valor da devolugao.
* “GRU digitalizada”: Devera ser incluido a GRU digitalizada.

Conforme figura 18.
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INncluir Guia de Recolhimento para o Concedente (GRLU)

ZHPJ convenaente [egulnlnln nfnlnlnlnlnlnlns]

Mome convenente PREFEITURA MUNICIPAL

Codigo Recolhimento = | |

Mamero Referégncia = | |

Competéncia » | |

Wencimento | EI

GG estio - | |

=) “Walor do Principal » | |

-y Desconto/abatimento | |

(-3 Outras deducies | |

(+3 Mora/Multa | |

(+) Juros/Encargos | |

(+) Dutros Acréscimos | |

=) Walor Total | |

GRI Digitalizada » [ || arquive... |

Figura 18

Havendo saldo remanescente de recursos de contrapartida a serem devolvidos o
Convenente devera incluir o documento de devolugéo para o Convenente conforme figura 19.

Incluir Documento de Devolugéao para o Convenente

Tipo de Documento * | |

Valor (R) * | |

Data* | E

Documento Digitalizado |

Figura 19

|[ Arquivo...
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Apo6s o preenchimento das guias, se houver, o usuario Convenente devera clicar no
botdo “Salvar”.

O sistema exibe a mensagem: “Prestagao de Contas salva com sucesso.”

No exemplo, sera selecionada a opgao “Nao”, conforme figura 20.

= 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD
Prestacao de Contas

v Convénio 700176/2010

Dados Cumnprimento do Objeto Realizagdo dos Objetivos Relatarios Saldo Remanescente Termo Compromisso

Saldo Remanescente

Existern saldos remanescentes a

serem devolvidos? »

Guia de Recolhimento para o Concedente (GRU)

Menhum documerto de devolugdo do concedente (GRU).

Devolugéo para o Convenente |

Menhum documento de devolugdo do convenente.

Figura 20

Na aba “Termo de Compromisso”, sera exibido o Termo de Compromisso conforme
Art. 3°, §3° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, a manter os
documentos relacionados ao convénio/contrato de repasse pelo prazo de dez anos, contado
da data em que for aprovada a prestacéo de contas.

Para assinalar o campo “Li e concordo com o termo de compromisso acima”, clicar
no botao “Editar”, conforme figura 21.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Prestacao de Contas

» Convenio 90017672010

Dacdos Cumprimento do Chjeto Realizagdo dos Objetivos Relatorios Saldo Remanescente Termo Compromisso

Termo de Compromisso

Conforme Art. 3°, §3° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, comprometo-me a manter os documentos
relacionados ao convénio/contrato de repasse pelo prazo de dez anos, contado da data em que for aprovada a prestacao de

contas.
Lie cnncqrdn com o termo de I:l
COmMpromisso acima.
Responsavel pelo convénio JOSE
CPF 44444444444
| Eutar I vorar |

Figura 21

Apos clicar no botao “Editar”, assinalar o campo “Li e concordo com o termo de
compromisso acima” e em seguida clicar no botdo “Salvar”, conforme figura 22.

= 20113 - MINISTERIO DO PLAHNEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAOD
Prestagdo de Contas

v Convénio 700176/2010

Dados Cumprimento do Ohjeto Realizagdo dos Objstivos Relatdrios Saldo Remanescents Termo Compromisso

Termo de Compromisso

Conforme Art. 3°, §3° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, comprometo-me a manter os documentos
relacionados ao convénio/contrato de repasse pelo prazo de dez anos, contado da data em que for aprovada a prestacdo de

contas.
Lie cuncqrdn £om o termo de Ef
compromisso acima.
Responsavel pelo convénio JOSE
CPF 44444444444
| swar QY vonar |
Figura 22

Apods clicar no botdo “Salvar’, o sistema exibe a mensagem que a “Prestagao de
Contas salva com sucesso.”, conforme figura 23.
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= 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Prestacao de Contas

+ Convénio 70017672010

Daclos Cumnprimento do Okjsto Realizagdo dos Okjetivos Relatdrios Saldo Remanescents Termo Compromisso
| el 'l
1 o
, Prestagao de Contas salva com sucesso. :
S U U U U — =

Termo de Compromisso

Conforme Art. 3°, §3° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, comprometo-me a manter os documentos

relacionados ao convénioicontrato de repasse pelo prazo de dez anos, contado da data em que for aprovada a prestacao de
contas.

Li e concordo com o termo de "l
COMPromisso acima.

Responsavel pelo convénio JOSE
CPF 44444444444
Figura 23

Apds o preenchimento de todas as abas necessarias para a analise da prestacao de
contas, o Convenente devera clicar na aba “Dados”, conforme figura 24.

Pre sta;io de Contas 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT O,0RCAMENTO E GESTAOQ
v Convénio 7001762010
Zurmnprimerto do Okjeto Realizagdo dos Okjstivos Relatdrios Saldo Remanescents Terma Compramisso
Grgdo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAO
Convenente/Contratado PREFEITURA MUNICIPAL
CHPJ 00000000000003
LIF Pl
Modalidade Conmvénio
Mimero TOOM176/2010
Wigéncia 06/07/2010 a O7/07/2010
Yalor Total do Convénio/Contrato R% 320.000,00
Walor do Repasse R% 288.000,00
“Walor de Contrapartida R% 32.000,00
Chjeto do Convénio/Contrato de Construcido de 1 (um) telecentro.
Repasse
Figura 24

Antes de enviar para a analise, o Convenente podera clicar no botao “Gerar Relatério
de Prestagao de Contas”, para gerar o extrato do relatério, conforme figura 24.
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Para enviar a prestagcao de contas para a analise, o usuario devera clicar no botao
“‘Enviar para Analise”, conforme figura 24 e o sistema exibira a pergunta: “Tem certeza que

deseja enviar a prestagao de contas do convénio para a analise?”, conforme figura 25.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Confirmagao de envio para analise
» Convenio 70017E/2010

Tem certeza que deseja enviar a prestagéo de contas do convénio para analise?

B e

Figura 25

O usuario devera clicar no botao “Sim” e o sistema exibira a tela com a mensagem:
“‘Prestacao de Contas enviada com sucesso”, conforme figura 26.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

Prestagao de Contas
+ Conveénio 7001762010

Dados Cumprimento do Objeto Realizag&o dos Objetivos Relatdrios Saldo Remanescente Termo Compromisso

Orodo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Convenente/Contratado PREFEITURA MUNICIPAL
CMPJ 00000000000003
UF Pl
Modalidade Convénio
MOmero 700176/2010
Vigéncia 06/07/2010 a 07/07/2010
Walor Total do Convénio/Contrato R$ 320.000,00
Valor do Repasse R$ 288.000,00
Walor de Contrapartida R$ 32.000,00
Ohjeto do Convénio/Contrato de Construcéo de 1 (um) telecentro.
Fepasse
| vottar_|
Figura 26
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Apos o envio da prestagao de contas para a analise, o Concedente analisara e
registrara no sistema a sua conclusao, podendo:

- Solicitar Complementacgao: Neste caso, o Convenente devera alterar e/ou
complementar o que foi solicitado e enviar novamente para analise do Concedente;

- Aprovar ou

- Rejeitar: - Neste caso, a Prestagdo de Contas sera encaminhada ao procedimento
de TCE — Tomada de Contas Especial.

Apds o envio da prestacédo de contas para analise do Concedente a situacado do
convénio sera alterada para “Enviada para Analise”, conforme figura 27.

Consulta de Convénios

Nimero Situacdo Convenio Orgdo L
¢ Inadimplente g Restantes
2619 Enviada para g MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO 5
S00176/2010 Mao E GESTAO 5 Gl
Pagina1 de1(1itens.)
Primeira ltima

Figura 27

5 - Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Prestacdo de Contas, acesse o Portal dos
Convénios no menu Legislacado e os demais Manuais, de seu interesse, disponivel no Portal.

6 - Em caso de duvidas

Em caso de duvidas, acione a Central de Servigo Serpro (24h X 7 dias):

e Central de Servigo Serpro, cligue aqui: Acionamento Web

e (0800-978.2340

° css.serpro@serpro.gov.br

27128


http://www1.serpro.gov.br/css/spekx/portal_dos_convenios.asp
mailto:css.serpro@serpro.gov.br

Planejamento, L
E Orcamento e Portal dos Convénios - SICONY
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